Утверждаю: 
директор МБУК «ЦБЗ ЗГО»
Прокощенкова С.В.
 «___» ___________ 2017 г.




ИНСТРУКЦИЯ
по работе Муниципального бюджетного учреждения культуры «Централизованная библиотечная система Златоустовского городского округа» с информационными ресурсами, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов»

1. Общие положения
1.1. Настоящая инструкция разработана с целью исключения возможности массового распространения экстремистских материалов в соответствии со ст. 13 Федерального закона РФ  от 25.07.2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности» 
1.2. Настоящая инструкция регламентирует порядок выявления, хранения и использования (выдачи читателям) изданий, включенных в «Федеральный список экстремистских материалов», публикуемый на официальном сайте Министерства юстиции РФ http://www.minjust.ru/nko/fedspisok (далее – «Федеральный список»).

2. Выявление и хранение изданий
2.1. Информационно-библиографический отдел не реже 1 раза в квартал следит за обновлением опубликованной версии Федерального списка и информирует администрацию и отдел комплектования и обработки, сохраняет обновленный список в электронном виде на компьютере в отдельной папке. Список должен содержать дату обновления. 
2.2. Отдел комплектования и обработки проводит сверку путем сопоставления библиографических записей алфавитного каталога, инвентарных книг с перечнем материалов Федерального списка и оперативно информирует о внесённых изменениях подразделения МБУК «ЦБС ЗГО». По результатам сверки, независимо от результата, составляется Акт о наличии в библиотечном фонде документов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов (Приложение 1)
2.3. При обнаружении в фонде библиотеки печатных, электронных, аудио- и видео-документов и сайтов, включенных в Федеральный список, отдел комплектования и обработки фондов информирует о наличии их в фондах подразделений-фондодержателей.
2.4. Информация для читателей о наличии данных изданий в фонде библиотеки исключается: записи из электронного каталога подлежат удалению, каталожные карточки из читательских каталогов  (алфавитного и систематического) изымаются.
2.5. Информация об экстремистских сайтах, включенных в федеральный список, передается отделу автоматизации для дальнейшего блокирования и исключения доступа к ним с компьютеров, установленных в библиотеке.
2.6. Издания, включенные в «Федеральный список», не могут быть представлены в открытом доступе к фондам, на выставках и любым иным способом допущены к массовому распространению.
2.7. Вопрос списания изданий, включенных в Федеральный список, решается МБУК «ЦБС ЗГО», самостоятельно на основании Закона «О библиотечном деле» и внутренних нормативных документов. Изъятые из фондов издания подлежат уничтожению.
2.8. При комплектовании фондов независимо от источника комплектования (внешняя организация, в дар, другое) отдел комплектования и обработки следит за соблюдением ст. 13 Федерального закона РФ  от 25.07.2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», также не допускает комплектование фонда книгами авторов включенных в «Федеральный список экстремистских материалов».


3. Выявление интернет-ресурсов и ограничение доступа с компьютеров 
МБУК «ЦБС ЗГО»
3.1. В целях исключения возможности массового распространения материалов, включенных в Федеральный список, осуществляется блокировка доступа с компьютеров библиотеки к Интернет-ресурсам, включенным в Федеральный список.
3.2. По результатам работы составляется Акт о блокировке Интернет-ресурсов, включенных в Федеральный список (Приложение № 2).

4. Ответственность
4.1. Ответственность за выполнение данной инструкции несут заведующие  подразделений МБУК «ЦБС ЗГО».
4.2. Подразделением, ответственным за сверку Федерального списка с учетными документами МБУК «ЦБС ЗГО» и блокировке Интернет-ресурсов, являются комиссия по сохранности библиотечного фонда и отдел автоматизации МБУК «ЦБС ЗГО».
4.3. Работа сотрудников МБУК «ЦБС ЗГО» с изданиями, включенными в Федеральный список, не допускается.






































Приложение № 1
к Инструкции по работе с изданиями, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов»


Утверждаю: 
директор МБУК «ЦБЗ ЗГО»
Прокощенкова С.В.
 «___» ___________ 2017 г.



Акт сверки 
имеющихся в фонде МБУК «ЦБС ЗГО» документов 
с «Федеральным списком экстремистских материалов»

от «___»_______20___ г.

Мы нижеподписавшиеся (ФИО ответственных лиц в количестве не менее 3-х человек) составили настоящий акт в том, что в результате сверки имеющихся в фонде МБУК «ЦБС ЗГО» документов с «Федеральным списком экстремистских материалов» выявлено ______ изданий, включенных в указанный список, подлежащих изъятию из фондов МБУК «ЦБС ЗГО». 



Должность      ФИО      Подпись



 























Приложение №2
к Инструкции по работе с изданиями, включенными в «Федеральный список экстремистских материалов»


Утверждаю: 
директор МБУК «ЦБЗ ЗГО»
Прокощенкова С.В.
 «___» ___________ 2017 г.



АКТ
о блокировке Интернет-ресурсов, включенных в Федеральный список экстремистских материалов

от «___»_______20___ г.


Мы, нижеподписавшиеся (ФИО ответственных лиц в количестве не менее 3-х человек), составили настоящий акт в том, что нами была проведена сверка «Федерального списка экстремистских материалов» с электронными документами и Интернет-сайтами, доступ к которым возможен с компьютеров, установленных в подразделениях МБУК «ЦБС ЗГО».
В результате проверки   заблокирован доступ к (кол-во)  электронных документов и интернет-ресурсов. Список прилагается.



Должность      ФИО         Подпись












       




